
PROFEX SZAKNYELVI VIZSGA 
 
B2 (középfok) – angol nyelv 
Írásban teljesítendő 
Íráskészség 

§§ 

vizsgázó sorszáma: 

���� 

MINTATESZT 
 

Elérhető pontszám: 15 pont. 
Figyelem! A vizsga akkor lehet sikeres, ha a vizsgázó részegységenként legalább 40%-ot teljesít.  
Végső megoldásként csak a tintával írt változatot fogadjuk el. 
Az irányítási szempontoknak nem megfelelő vizsgafeladatok értékelése: 0 pont. 
A titkosítás érdekében saját neve helyett a megadott nevet használja. 
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1. feladat 
Írjon hivatalos levelet 100-120 szó terjedelemben. Ügyeljen a hivatalos levél formai követelményeire és 
térjen ki minden megadott szempontra úgy, hogy a levél egységes szöveget alkosson. 

 

Ön Dr. Várfalvy Valér/Valéria ügyvéd. Ügyfele, Kocsis Antal azzal bízta meg önt, hogy az 
elmúlt hónapban részére meg nem fizetett munkabérét behajtsa. Írjon 100-120 szavas 
felszólító levelet ügyfele munkáltatójának, aki egy 10 éve Magyarországon élő amerikai 
állampolgár. 

 

Levelében térjen ki a következőkre: 

• Tájékoztassa a munkáltatót arról, hogy ön ügyfele, Kocsis Antal (született Pér, 1960. 11. 
01.) nevében jár el. 

• Tájékoztassa a munkáltatót a meg nem fizetett munkabér összegéről és arról, hogy a 
munkaszerződés alapján folyó hó 10-éig esedékes a munkabérek kifizetése. 

• Szabjon határidőt annak megfizetésére (2 hét). 

• Figyelmeztesse ügyfele munkáltatóját, hogy amennyiben adott határidőn belül nem 
történik meg az elmaradt munkabér kifizetése, peres eljárással szerez érvényt 
követelésének. 

 

Feladó: Dr. Várfalvy Valér/Valéria, 7632 Pécs, Rózsa u. 13. 

Címzett: Mr. John O’ Brian, Tiszta Kezek Kft., 7625 Pécs, Malom u. 9. 

Dátum: 2016. 06. 15.  

Összpontszám: 15-..........=........... 

Vizsgahely fővizsgáztató aláírása: 
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2. feladat 
Írjon e-mail üzenetet 100-120 szó terjedelemben. Ügyeljen a hivatalos e-mail formai követelményeire és 
térjen ki minden megadott szempontra úgy, hogy az e-mail egységes szöveget alkosson. 

 
Ön Dr. Kerekes Ferenc/Franciska ügyvéd. Ügyfele, James Joyce amerikai állampolgár 
meghatalmazta Önt, hogy magyarországi ingatlanját értékesítse. Az értékesítés feltételeit 
szóban már megbeszélték. Írjon 100-120 szavas levelet ügyfelének, melyben összefoglalja a 
szóban megállapodottakat. 
 
Levelében térjen ki a következőkre: 
•  Adja elő, hogy önt ügyfele, James Joyce megbízta a 2332 Miskolc, Virág u. 24. sz. alatti 

ingatlan értékesítésével és az adás-vételi szerződés aláírásával. 
• Térjen ki arra, hogy milyen további, az adás-vételi szerződéshez kapcsolódó okiratokat 

írhat alá (birtokba adási jegyzőkönyv, a vételár átvételéről szóló nyilatkozat, az ingatlan 
közvetítéséről szóló megbízási szerződés). 

• Utaljon megállapodásukra, hogy önnek milyen értéken kell meghirdetnie az ingatlant (25 
millió forint) és hogy milyen minimális értéken értékesítheti ön az ingatlant (22 millió 
forint). 

• Említse meg, hogy megállapodásuk alapján, önnek ügyvédi ellenjegyzést kell tennie az 
okiratokra. 

 
Feladó: Dr. Kerekes Ferenc/ Franciska, Kerekes és Társa Ügyvédi Iroda 
kerekes@bogusmail.com 
Címzett: Mr. James Joyce, joyce@fakemail.com 
Dátum: 2016. 06. 07. 
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