
PROFEX SZAKNYELVI VIZSGA 
 
B1 (alapfok) – angol nyelv 
Írásban teljesítendő 
Íráskészség 

§§ 

vizsgázó sorszáma: 

���� 

MINTATESZT 
 

Elérhető pontszám: 15 pont. 
Figyelem! A vizsga akkor lehet sikeres, ha a vizsgázó részegységenként legalább 40%-ot teljesít.  
Végső megoldásként csak a tintával írt változatot fogadjuk el. 
Az irányítási szempontoknak nem megfelelő vizsgafeladatok értékelése: 0 pont. 
A titkosítás érdekében saját neve helyett a megadott nevet használja. 
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1. feladat 
Írjon hivatalos levelet 80-100 szó terjedelemben. Ügyeljen a hivatalos levél formai követelményeire és 
térjen ki minden megadott szempontra úgy, hogy a levél egységes szöveget alkosson. 

 
Ön Dr. Kákai Elemér/ Edit ügyvéd. Ügyfele, Henry Plainwater, egy 10 éve Magyarországon 
élő új-zélandi állampolgár tájékoztatja Önt, hogy a folyamatban lévő peres eljárása alatt a 
tárgyaláson megjelenni nem tud kórházi kezelése miatt. Felkéri Önt, hogy képviselje érdekeit. 
Írjon 80-100 szavas levelet a Pécs Városi Bíróságnak ügyfele jogi képviselőjeként, melynek 
angol nyelvű változatát elküldi ügyfelének. 
 
Levelében térjen ki a következőkre: 
• Tájékoztassa a bíróságot, hogy Ön ügyfelét, Henry Plainwater-t (született Wellington, 

1963. 07. 18.) képviseli. 
• Ismertesse, hogy ügyfele a 2016. 08. 01-i tárgyaláson nem tud megjelenni, mert 

cukorbetegsége miatt kórházi kezelésen lesz július 05-től augusztus 05-ig. 
• Kérje új tárgyalási nap kitűzését a bíróságtól. 
• Hívja fel a bíróság figyelmét, hogy mellékelten csatolta az orvosi igazolást. 
 
Feladó: Dr. Kákai Elemér/Edit, 7622 Pécs, Gólya u. 11. 
Címzett: Pécs Városi Bíróság, Polgári Iroda 7621 Pécs, Széchenyi tér 14. 
Dátum: 2016. 06. 28. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Összpontszám: 15-..........=........... 

 
Vizsgahely fővizsgáztató aláírása: 
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2. feladat 

 
Írjon e-mail üzenetet 80-100 szó terjedelemben. Ügyeljen a hivatalos e-mail formai követelményeire és 
térjen ki minden megadott szempontra úgy, hogy az e-mail egységes szöveget alkosson. 
 
Ön Kovács Ildikó/László, a Főpolgármesteri Hivatal Nemzetközi Osztályának munkatársa. Írjon 
80-100 szavas emailt Elisabeth Stuartnak a Londoni Városháza főtisztviselőjének. 
Köszönje meg, hogy Ms. Stuart elfogadta a Városháza meghívását.  
 
Emailjében térjen ki a következőkre: 
 

• Köszönje meg a részvételt. 
• Méltassa a találkozó jelentőségét a két főváros együttműködése történetében. 
• A résztvevő kollégák pozitív visszajelzéseket adtak Ms, Stuart előadásáról az angol 

önkormányzati rendszerben végbement reformokról. 
• Fejezze ki reményét, hogy az aláírt szándéknyilatkozatokat konkrét lépések követik a 

jövőben. 
 
Feladó:  Kovács Ildikó/László, kovacs@bogusmail.com 
Címzett: Elisabeth Stuart, Greater London Authority, City Hall, stuart@fakemail.com 
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